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Gesucht: Finanzsekretärin / Finanzsekretär (30 Prozent) 

Zur Vervollständigung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine Finanzsekretärin / einen Finanzsekretär (30 Prozent). 
 

Zu Ihren Aufgaben gehört die selbständige Führung der Finanzverwaltung. 
 

Sie sind verantwortlich für die Rechnungsführung der politischen Gemeinde (inklusive 
Lohn- und Versicherungswesen), den Bezug von Kehricht-, Wasser- und 
Abwassergebühren sowie für die Mehrwertsteuerabrechnung. Sie erstellen den 
Voranschlag sowie den Rechnungsabschluss und beraten Behörden und Verwaltung in 
finanziellen Belangen. 
 

Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene kaufmännische Lehre in einer Zürcher 
Gemeinde-/Stadtverwaltung oder eine gleichwertige Ausbildung mit Praxis in einer 
Verwaltung (idealerweise im Finanzbereich). Sie schätzen den Umgang mit Menschen, 
handeln kunden- und dienstleistungsorientiert, sind motiviert, zuverlässig, flexibel und 
belastbar. Sie verfügen über ein stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift und kennen 
sich mit Word sowie Excel sehr gut aus. Eine Weiterbildung (z.B. IVM Fachausweis 
Finanzen und Steuern) und Erfahrung mit der W+W-Gemeinde-Software sind von 
Vorteil. 
 

Wir bieten Ihnen eine vielseitige, abwechslungsreiche und sehr selbstständige Tätigkeit 
in einem kleinen Team sowie eine den Anforderungen entsprechende Besoldung. Ihr 
zeitgemäss eingerichteter Arbeitsplatz befindet sich im Gemeindehaus, in unmittelbarer 
Nähe der Postautohaltestelle (Linie 675).  
 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bis spätestens 12. März 2018 an den 
Gemeinderat Dorf, Dorfstrasse 2, 8458 Dorf. Gerne erteilen wir Ihnen auch telefonisch 
(052 317 25 47) weitere Auskünfte. 

 

Papier- und Kartonsammlung am 17. März 2018 

Die Musikgesellschaft Andelfingen führt am Samstag, 17. März 2018, 
eine Altpapier- und Kartonsammlung durch. Papier- und Kartonbündel 
am Sammeltag bis 07.30 Uhr hinaus stellen! Unter der Nummer 079 
546 14 19 kann angerufen werden, falls Papier und Karton nicht bis um 
13.00 Uhr abgeholt wurden. Bitte beachten Sie noch die spezielle 
Anzeige in der Andelfinger Zeitung.  
 
Schuttmulde 
Am gleichen Tag wird beim Entsorgungsgebäude auch die Schuttmulde bereit gestellt 
(zwischen 08 00 – 16 00 Uhr). 
 
ACHTUNG: Es darf nicht vor dem 17. März 2018 Schutt im Entsorgungsgebäude 
deponiert werden! 

…………………………………………………………………………………. 



 

Sperrung Teilstück Kantonsstrasse Dorf-Hünikon zum 
Schutz der Amphibien   

Wie jedes Frühjahr wird ein Teilstück der Kantons-
strasse Dorf-Hünikon jeweils abends von 18.00 Uhr bis 
morgens um 07.00 Uhr gesperrt. Die Umfahrung führt 
über Henggart. Diese Sperrung wird vom Amt für 
Landschaft und Natur veranlasst, da alljährlich 
tausende Amphibien über die Kantonsstrasse wandern. 
Wir bitten Sie um entsprechende Kenntnisnahme.       

 
 

Papiersammlung mit reduziertem Angebot 

Vor rund einem Jahr hat der Gemeinderat Kleinandelfingen in Absprache mit den 
umliegenden Gemeinden für die Papiersammlung eine zusätzliche 
stationäre Annahme beim Werkhof in Kleinandelfingen, jeweils am 
Samstag von 15 – 17 Uhr lanciert. Weil die Nachfrage nicht den 
Erwartungen entspricht, wird dieses zusätzliche Angebot am 17. März 
2018 eingestellt. Unverändert bleiben die Sammeltermine am 17. März, 2. 
Juni, 15. September und 15. Dezember 2018. 
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